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Azcapotzalco CIUDAD DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION
(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco
(2) UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION JURIDICA
(3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TITULAR ROCIO GONZALEZ HERRERA JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
(5)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CALLE CASTILLA ORIENTE /N COL. AZCAPOTZALCO C.P. 02000 ALCALDIA AZCAPOTZALCO, COMX
(6) TELEFONO: EXT. (7) CORREOD ELECTRONICO: |proyectos@azcapotzalco.cdmx.cdmyx.gob.mx
AREA DE CONTEXTO Y. CONTENIDO
{8) ARCHIVO: Tramite
{9) AEA GENERADORA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
(10) SECCION: 10.3 JUDEYP
{11) SERIE: 10.3 C.1 ACTA ENTREGA-RECEPCION 10.3 C.4 DICTAMENES
10.3 C.2 CONTROL DE LA GESTION 10.3 C.6 NORMATIVIDAD

10.3 C.3 CONTRATOS ¥ CONVENIOS

(14)
12) DESCRIPCION 13) ANOS EXTREMOS 15) UBICACION FiSICA
£ (13) VOLUMEN/EXPEDIENTES (15)
10.3 C.1 Acta que registra la entrega formal de la jefatura, incluyendo funciones, bienes, Edificio de la Alcaldia. Segundo piso a la derecha. Oficina de la Jefatura de
responsabilidades y recursos del Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno a la Lic. Janeth 2025-2035 1 Unidad Departamental de Estudios y Proyectos. Cajon inferior derecho del
Camacho Flores. escritorio correspondiente a la J.U.D, de Estudios y Proyectos.

Edificio de la Alcaldia. Segundo piso a la derecha. Oficina de la Jefatura de
2025-2031 4 Unidad Departamental de Estudios y Proyectos. Segundo nivel del librero de la
J.U.D. de Estudios y Proyectos.
Edificio de la Alcaldia. Segundo piso a la derecha. Oficina de la Jefatura de
2025-2031 1 Unidad Departamental de Estudios y Proyectos. Segundo nivel del librero de la
1.U.D. de Estudios y Proyectos.
Edificio de la Alcaldia. Segundo piso a la derecha. Oficina de la Jefatura de
10.3 C.4 Revisidn de convenios con otras entidades. 2025-2031 2 Unidad Departamental de Estudios y Proyectos. Segundo nivel del librero de la
1.U.D. de Estudios y Proyectos.
Edificio de la Alcaldia. Segundo piso a la derecha. Oficina de la Jefatura de
2025-2031 2 Unidad Departamental de Estudios y Proyectos. Segundo nivel del librero de la
1.U.D. de Estudios y Proyectos.
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10.3 C.2 Copias de circulares, copias de acuses, comunicados diversos, copias de
invitaciones, copias de conocimiento y copias de volantes turnados al drea.

10.3 C.3 Resguardo de contratos y convenios en original de Obra Piblica, Direccion
General de Administracidn y Finanzas asi como la Alcaldia y otras entidades.

10.3 C.6 Gestién de la Publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México de
programas sociales, acuerdos, avisos y notas aclaratorias.

AREA DE'RESPO

{16} FECHA DE ELABORACION: 15/01/2026

ELABORO

Director Juridico

Auxiliar de Servicios
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